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                                                                         教务部制表

SBC STUDY CERTIFICATE & TRANSCRIPT APPLICATION FORM 
开具中英国际学院成绩单/在读证明申请表

	注意事项 Instructions

	1. 表格填写完后请以附件形式发送至邮箱：registry@sbc.usst.edu.cn。
2. 学生可在申请表提交之日起的五个工作日后（不含当天）收到开具的证明或成绩单的盖章版扫描件，寒暑假期间开具周期一般为10个工作日。收到扫描件（以邮件发送的形式）后，若仍需要纸质版材料，可自取或回复邮件要求到付邮寄。
3. 证明及成绩单为固定模板，无法根据个人需求随意修改。
1. Please sent the application form via email: registry@sbc.usst.edu.cn
2. Generally, students will receive the certificates or transcripts via email after five workdays after the date of submitting your application form (10 workdays during summer/winter vacation).
3. The content of the certificates cannot be modified.

	申请文件Applying for:  □ 在读证明Study Certificate     
                     □ 成绩单 Academic Transcript    
                     □ 全英文授课证明Full English Teaching and Testing Confirmation    

	个人信息Personal Information

	学号
Ref No
	
	姓名 Name
	
	专业 Programme
	

	性别     Gender
	
	拼音
Pin Yin
	
	身份证/护照号        ID/Passport No.
	

	年级 
Grade
	
	路径 Pathway
	
	联系方式Contact No.
	　

	□ Dual-Registered Student  计划内双学位                 □ Free Entry Student  计划外自主招生 
□ International Student     国际生                       □ CSCSE Students    中留服学生
是否曾复读Repeat  Yes □  No □
复读学年为Repeat Period                         学年(Academic Year)

	申请用途Application Reason

	

	

	学生签名Applicant Signature:
	申请日期
Date：

	□ 邮件发送扫描件 Scanned Copy via Email    □ 自取 Taken by Yourself    □ 到付邮寄 Delivery by Collected
若需邮寄，请填写邮寄信息（仅支持国内快递）

Please fill out the detailed delivery information (Only Available for Domestic Delivery):

收件人Receiver:                                                                               
地址Address:                                                                                 
邮编 Post Code:                    联系方式 Phone Number:                                     
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